ULUS KAYMAKAMLIGI PROJE ARASTIRMA VE GELISTIRME OFiSi KURULUS,
GOREV VE CALISMA YONERGESI

BIiRINCI BOLUM
Genel Esaslar

Amag, Kapsam, Hukuki Dayanak, Sorumluluk, Tanimlar

Amag
Madde - 1:
Bu yonergenin amaci, Ulus Ilgesinin ekonomik ve sosyal alanlarda kalkinma ve geligmesine

yonelik faaliyet, girisim ve yatinnmlarin artirilmasi igin;

Universiteler, yerel yonetimler, 6zel sektdr ve sivil toplum kuruluglar arasinda isbirligini
gelistirmek,

Kaynaklarin yerinde ve etkin kullanimini saglamak,

Yerel potansiyeli harekete gegirmek suretiyle bolgesel gelismeyi hizlandirmak,

Mevcut sorunlarin ¢6ziimiine yonelik proje gelistirmek,

Ulusal-bélgesel-yerel diizeyde ilgili kamu ve sivil toplum kurum ve kuruluslan ile istigare
etmek, oncelikleri belirlemek,

Projeler konusunda sinerji olusturmak,

Projeler iiretmek ve bu projelerle ulusal ve uluslar arasi hibelerden kaynak yaratma

¢aligmalarinda bulunmak,

Ulus Ilgesinde yiiriitiilmekte olan projeleri destekleyerek ilge genelinde koordinasyonu
saglamaktir.

Kapsam
Madde - 2:

Bu yonerge, Ulus Ilgesinde bulunan tim Kamu kurum ve kuruluglarmna, Kamu kurumu
niteligindeki Meslek kuruluslarina, Universiteler ve biinyelerinde bulunan AR-GE merkezlerine, AB
birimleri ve Proje Koordinasyon Merkezleri ile Sivil Toplum Kuruluglarina sunulacak hizmetleri ve bu
kapsamda Kaymakamlik Proje Arastirma ve Gelistirme Ofisinde ¢alisanlarin goérev, yetki ve
sorumluluklar ile galigma esaslarini kapsar.

Bu Yo6nerge, Kamu kurum ve kuruluslarinin Cumhurbagkanligi ve ilgili bakanliklarca kanun,
tiiziik ve yonetmeliklerle getirilen veya iist makamlarca AB mevzuati geregi emredilen gorev, yetki ve
sorumluluklari yerine getirmelerine engel teskil etmez.

Hukuki Dayanak Madde - 3:

Bu yonerge, 10/06/1949 tarih ve 5442 sayili Il Idaresi Kanunu'nun 27'nci ve 31'nci maddesi,
08/06/2011 tarihli ve 27958 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Valilik ve Kaymakamlik

Birimleri Teskilat, Gorev ve Caligma Y&netmeligi

Sorumluluk Madde - 4:

Bu Yénergenin uygulanmasindan Ilge Koordinatorii Kaymakama, Proje Arastirma ve Geligtirme
Ofisi ¢alisanlan Ilge Koordinatoriine, ilgili Kamu kurum ve kuruluglarimin en iist yetkilileri
Kaymakamlik Makamina kars1 sorumludur.



yiiriitiilecek hizmetler dogrultusunda talep edilecek bilgi, belge ve personelle ilgili olarak, ilgili kurum
amirleri Kaymakamlik Makamina kargt sorumludur.

Tammlar
Madde - 5:

Bu y6nergede yer alan,

Kaymakam: Ulus Kaymakamini,

Kaymakamhk: Ulus Kaymakamligini,

Kaymakamhk Makami: Ulus Kaymakamligini,

AB: Avrupa Birligini,

Proje Arastirma ve Gelistirme Ofisi: Ulus Kaymakamlig1 Proje Arastirma ve Gelistirme

Ofisini,

Yénerge: Ulus Kaymakamligi Proje Aragtirma ve Gelistirme Ofisi Kurulus, Gorev ve Calisma
Y 6nergesini,

Iige Koordinatérii: Ulus Kaymakamligi tarafindan gérevlendirilen, Ilgede yiiriitiilen projelerin
koordinasyonundan sorumlu olan, ilge bazinda kurum ve kuruluslar biinyesinde olusturulabilecek
projeden sorumlu birimlerin (Kurum Proje Ekiplerinin) her birinin genel isleyisinden sorumlu, Kurum
Proje Ekipleri ve Proje Koordinatorleri arasinda koordinasyonu saglayan personeli,

Proje Koordinatorii: Kaymakam tarafindan Proje Arastirma ve Gelistirme Ofisi ¢aliganlar
arasindan gorevlendirilen, Proje Arastirma Geligtirme Ofisinin yiiriitmiis oldugu proje ¢aligmalarindan
sorumlu olan personelleri,

Kurum Proje irtibat Kigisi: Ilgedeki kamu kuruluslari, yerel yonetimler, &zel sektor ve
STK’lar tarafindan kendi personelleri arasindan belirleyecegi personeli,

Kurum Proje Ekibi: Her kurum veya kuruluslar, kendi kurumu biinyesinde Proje Irtibat Kisisi
baskanliginda olugturabilecegi, en az ii¢ (3) kisiden olusan ekibi ifade eder.

IKINCI BOLUM Yiiriitiilecek Hizmetler

Yiiriitiillecek Hizmetler Madde - 6:

Yonerge hiikiimlerinin yiiriirliige girdigi tarihten itibaren; Kamu kurum ve kuruluglari, yerel yénetimler,
sivil toplum kuruluglari, iiniversiteler ve biinyelerinde bulunan proje birimleri ile arastirma ve geligtirme
merkezleri arasinda, iletigim, igbirligi ve esgiidiim basta olmak iizere;

1. Ulus ilgesinin proje haritasim ¢ikarmak ve ihtiyag analizini yapmak. Thtiyag analizi
dogrultusunda stratejiler, alternatif ¢oziimler ve projeler gelistirerek yol haritasini belirlemek,

2. Ulus Kaymakamlig1 biinyesinde kurumsal kapasitenin artirilmasi i¢in aragtirma ve gelistirme
faaliyetlerini gergeklestirmek,

3. AB miiktesebat1 ve Ulusal Kalkinma Planlarina uygun, Kaymakamlik ve Kaymakamliga bagl
birimlerde kapasite olusturmak ve bunu gelistirmek,

4. Illgili kuruluglarca ilan edilen ulusal ve uluslararas: proje teklif ¢agrilarini ilge genelinde ilgili
kurumlara duyurmak,

5. Ulus ilgesinde bulunan Kamu kurum ve kuruluglari, yerel yonetimler, tiniversiteler, meslek ve
sivil toplum kuruluglar1 ve diger kurumlarin, ilgenin ihtiyaglari ve hedefleri dogrultusunda
ekonomik, toplumsal ve sosyal dengelerin saglanmasi ve siirdiiriilebilmesi amaciyla projeler
iiretebilmelerine tegvik, bilgilendirme, tanitim, rehberlik, bilgi kaynaklarina ulasim ve benzeri
konularda danigmanlik yapmak,

6. Gerektiginde diger kurumlar adna proje liderligi ve proje kolaylastiricilif1 gorevlerini yerine
getirmek,

7. Ulus Kavmakamlisinin ic ve dis pavdaslarivla oroie hazirlamak. uveulamak. izlemek.



10.

11.

2.

13.

14.

Kaymakamlik adina yapilmasi muhtemel projeler ile ilgili ¢aligma gruplari olusturmak,

Proje Arastirma ve Geligtirme Ofisi ¢aligma alani ile ilgili konferans, seminer, bilgi soleni,
panel, toplanti, tartisma platformlarini organize etmek,

Ulus Kaymakamligi Proje Aragtirma ve Gelistirme Ofisi personelinin bilgi, deneyim ve
ihtiyaglarinin karsilanabilmesi igin ulusal ve uluslar arasi platformlarda diizenlenen egitim ve
seminerlere katilimini saglamak, ¢aligma ziyaretleri diizenlemek,

Kamu kurum ve Kuruluglari, yerel yonetimler, birlikler, sivil toplum kuruluglar ve diger
kurumlar tarafindan iletilen ortak bulma taleplerini degerlendirmek ve imkanlar &lgiisiinde bu
kuruluglara yardimer olmak,

Ulusal ve uluslar arasi tiim fon kaynaklar konusunda literatiir taramasi yapmak

Ulus Kaymakamlig1 Proje Arastirma ve Gelistirme Ofisinde, ilge proje haritas1 ve projelerin
teknik detaylarinin yer aldigi bilgi tabaninin olugturulmasini saglamak,

Ilge Kaymakami tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmektir.

UCUNCU BOLUM Calisma Usul Ve Esaslan

Calisma Usul Ve Esaslar1 Madde - 7:

1.

Ulus Kaymakamligi1 Proje Arastirma ve Gelistirme Ofisi;

Ulkemizin ve Ilgemizin ekonomik potansiyeli ve kaynak profili esas alinarak; 6zel sektdriin
rekabet giiclinii artiran, bélgesel istihdam ve kalkinmay: saglayan, g¢evre sagligi ve sosyal
dengeyi koruyan bir anlayis i¢inde galigmalar yaparak gerektiginde projelendirir.

Proje iiretme siirecinde ilgenin, ilin, iilkenin dncelikleri ve imkanlari dikkate alinarak biitiinciil
bir strateji anlayisi iginde yonlendirme yapabilir.

Projeler igin elektronik ortamda yararlanilan teklif ¢agrilarinda izlenecek usul ve esaslarda
hiyerarsik yapiya dikkat edilir.

Proje Koordinatériiniin baskanhginda, Kamu kurum ve kuruluslarinin Proje Irtibat Kisileri ile
basta proje bagvuru duyurularinin yapildifi donemler olmak iizere, ihtiyag duyuldukga
degerlendirme toplantilar1 yapar ve toplanti sonucunda alinan kararlarn raporlayarak,
uygulamaya esas teskil eden ilkeler haline getirir.

Proje Koordinatérii, Proje Arastirma ve Geligtirme Ofisi Sorumlular1 arasinda ig boliimii ve
gorevlendirme yaparken onlarin egitim, kariyer ve 6zel yeteneklerini dikkate alir.

Ulus Kaymakamlig1 Proje Arastirma ve Gelistirme Ofisi, ilgemizdeki tiim resmi kurumlar,
ozellikle egitim-6gretim kurumlarini, sivil toplum kuruluslarini, tiniversiteleri, 6zel sektorii
hedefkitle kabul ederek egitici, yonlendirici ve bu baglamda biling olugturmaya déniik her tiirlii
aktivite i¢inde yer alir.

Proje faaliyetlerini ve bu faaliyetlere alt yap1 teskil edecek her tiirlii bilgi ve ¢alismalari
Kaymakamlik web sayfasinda ilgili tiim kurumlara ve vatandaglara duyurur. Ulus
Kaymakamlig1 Proje Arastirma ve Gelistirme Ofisi adina alinan elektronik posta adresini
iletisimde kullanir. (e-posta: ulus@icisleri.gov.tr)

Ulus Kaymakamligi Proje Arastirma ve Gelistirme Ofisi, faaliyet alanindaki degisim
cergevesinde gerekli giincellemeleri yapar.

Yerel diizeydeki kamu kuruluslarinda, tiniversitelerde, yerel yonetimlerde, 6zel sektérde ve
STK' larda proje hazirlama konum ve yetkinliginde olan ve ayrica bu kurum ve kuruluglar
temsil eden en az bir kisiyi, o kurumun "Proje Irtibat Kisisi' olarak kurumdan talep eder.



-

DORDUNCU BOLUM
Teskilat, Proje Arastirma ve Gelistirme Ofisinde Cahsacak Kisilerin Vasiflar1 ve Bu Girevde
Gorevlendirilmeleri, Yerlesim, Biitce

Teskilat
Madde - 8:
Iige Koordinatorii, Ulus Kaymakamliginca gorevlendirilen Kisiyi temsil eder.

Ilge bazindaki tim kurum ve kuruluslarin biinyesinde olusturulabilecek projeden sorumlu
birimlerin (Kurum Proje Ekiplerinin) her birinin genel isleyisinden sorumludur.

Kurum Proje Ekipleri arasinda koordinasyonu saglar.

Proje Arastirma ve Gelistirme Ofisinde yiiriitiilen proje g¢alismalarinda goérev yapan Proje
Koordinat&rlerinin koordinasyonunu saglar.
Proje Koordinatorii: Ulus Kaymakami, Proje Arastirma ve Gelistirme Ofisinde goérev yapan
personellerden bir veya birden fazla personeli proje ¢alismalar1 dogrultusunda Proje Koordinatorii olarak
gorevlendirir.

Proje Koordinatoriiniin Girevleri;

1. Ulus Kaymakamligi Proje Arastirma ve Gelistirme Ofisi gérevlileri arasinda; personellerin egitimini,
kariyerini ve 6zel yeteneklerini dikkate alarak, is boliimii ve gérevlendirme yapar.

2. Projelerin niteliginin gerektirdigi, teknik ve detaya iliskin konularda, zaman kaybini &nlemek,
cahgmalarda siirat ve verimligi saglamak igin ihtiya¢ duyulan her tiirlii bilgi, belge ve istatistiki
tablolan ilgili kuruluglardan dogrudan talep eder.

3. Gerekli duydugu hallerde proje ilgililerini toplantiya ¢agirir.

4. Gerek kamu, gerekse 6zel sektor ve sivil toplum kuruluslar: ile projelerin teknik detay ve alt yapilari
konularinda bilgi isteyebilir.

5. Teklif ¢agris1 yapilan projeler ile Ulus ilgesinin istifade edebilecegi her tiirlii ulusal ve uluslar arasi
program ve fonlarla ilgili olarak, kamu kuruluslarini, sivil toplum 6rgiitlerini, yerel ve ulusal basini
bilgilendirmek amaciyla toplanti, seminer vb. etkinlikler diizenleyebilir.

Kurum Proje Irtibat Kisisi Gorevleri:

Ulus Tllgesindeki kamu kuruluglari, yerel yonetimler, 6zel sektor ve STK'lar kendi
personellerinden proje hazirlama konum ve yetkinliginde olan en az bir (1) personelini, kurumunu
temsilen 'Kurum Proje Irtibat Kisisi' olarak belirler.

Belirledigi bu personeli Kaymakamlik biinyesinde olusturulan Proje Arastirma ve Gelistirme
Ofisine bildirir.

Bildirilen bu personellerin yerine ihtiyaglar dogrultusunda (izin, tayin, yetersizlik vb.) gerekli
glincellemeler, ilgili kurum veya Proje Koordinatérii tarafindan yapilir.

Giincelleme ihtiyac1 oldugunda ilgili kurum, bir iist yaz1 ile Kurumunun yeni Proje Irtibat
Kisisini, Kaymakamlik Proje Arastirma ve Geligtirme Ofisine bes (5) is giinii igerisinde bildirmekle
yiikiimliidiir.

Her kurum veya kurulug, kendi kurumu biinyesinde Kurum Proje Irtibat Kisisi baskanliginda,
en az ii¢ (3) kisiden olusan Proje Ekibi olusturabilir.

Kurum Proje Irtibat Kisisi, Toplantilara katilmak zorundadir.

Kaymakamlik Proje Arastirma ve Gelistirme Ofisinin almig oldugu kararlar1 uygulamakla
sorumludur.

Kendi kurumunun projesi ile ilgili tiim igleri yiiriitiir,



Kurumundaki Proje Ekibini ve ilgili kigileri bilgilendirir, Kurumu
ile ilgili 'Proje Dosyast' olusturur.

Proje Aragtirma ve Gelistirme Ofisinde Cahsacak Kisilerin Vasiflar ve Bu Gorevde
Gérevlendirilmeleri Madde - 9:

Ulus Kaymakamlig1 Proje Arastirma ve Gelistirme Ofisinde gérevlendirilecek olan personeller
Oncelikle projelerde deneyimi olan kisiler arasindan, kurumdaki asli gérevi yaninda, Proje Arastirma ve
Geligtirme Ofisinin gorevlerini de yiiriitecek, kamu kurumlari veya sivil toplum kuruluslarinda ¢alisan
istekli ve goniillii personellerden gegici gorevlendirme veya tam zamanli gérevlendirme suretiyle
gorevlendirme yapilir.

Bu biiroda galistirilacak olan koordinatorler ve diger gérevliler, Kaymakamin oluru ile
gorevlendirilir.

Bu kisilerin gorevlerine son verilmesi durumunda ayni usul takip edilir.

Yerlesim

Madde - 10:

Proje Arastirma ve Gelistirme Ofisi faaliyetlerini, Ulus Kaymakaminin uygun gordiigii bir mekanda
stirdiiriir.

Biitce Madde - 11:

Proje Arastirma ve Gelistirme Ofisi, gorev ve sorumluklarini yerine getirmek igin Kaymakamin
Olur'u ile mal ve hizmet alimi yapabilir.

Bu ¢aligmalarin yiiriitebilmesi igin gerekli olan harcamalar, Ulus Kaymakamliginin uygun
gorecegi birimlerce karsilanir.

Ayrica, Proje yapmak isteyen kurumlarin ( Kamu, Ozel sektor ve Sivil Toplum kuruluglari ve
diger kuruluslar) katkisina bagvurulabilir.

BESINCI BOLUM
Yiiriirliik, Yiiriitme

Yiirirliik
Madde-12:
Bu yonerge hiikiimleri Ulus Kaymakam1 tarafindan onaylandig tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
Madde-13:
Bu y&nerge hiikiimleri Ulus Kaymakamu tarafindan yiiriitiiliir. 26.09.2023




